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 مقدمة : 

 الجمومالجمعية التعاونية متعددة الاغراض رضا بمحافظة عن مجلس إدارة  اللائحةصدرت هذه 

ي الجمعية من جهة، ورفع الكفاءة التنظيمية للجمعية من   السلامةمن أجل تعزيز معايتر 
 
المالية ف

 جهة أخرى 

 : ئحةلا اسم ال ( 1 )المادة 

ي  لائحة )  اللائحةتسمى هذه  
يات ف   ( الجمعية التعاونية متعددة الاغراض رضا بمحافظة الجمومالمشتر

 : ةاللائح أهداف  ( 2)المادة   

اء ووضع إجراءات حاكمة له( 1  ا. ضبط عمليات الشر

 . صناف الموردة للمتطلبات المحددة لاا مطابقة( 2

 . وضع معايتر اختيار الموردين( 3

 . تقييم الموردين المعتمدين( 4

  :اللائحةنطاق ( 3)المادة  

والخدمـات التـي يحتاجها لعمال ء والتعاقـدات وارا علـى كافـة عمليـات الشـ  اللائحةتسـري أحـكام هـذه 

 . العمـل بالجمعيـة

اء  (4)المادة    : الجهة المختصة بالشر

المشتريات   عتبرت الوحيـــدة    ادارة  الجهـــة  هـــي  لتوفيـــر    تنفيذ عـــن    المسؤولةبالجمعيـــة  الشـــراء  عمليـــات 

يات   عـن   مسؤولةاحتياجــات الجمعيـــة مـــن أصـول ثابتـة ومسـتلزمات وخدمـات أخـرى، وتعتبـر إدارة المشتر

المتعاقد عليهـا طبقـا للشـروط   الاعمالالمطلوبة إلـى الجمعيـة أو إتمـام    الاصنافإلـى أن تصـل    التنـفيذ تتبـع  

 . ـق عليهـا فالمت

 : الواجبات والمسؤوليات( 5)المادة  

يات   م إدارة المشتر  :عمال التاليةل ا بتنفيذ تلتر 

اء والتوريد والتأجتر لكافة أنشطة الجمعية وإداراتها  اللائحةتطبيق  ( 1  . وقواعد وسياسات الشر

ي هذه  ( 2
اء الواردة ف  اء والتقيد بها   اللائحةاتباع إجراءات الشر ي دليل الشر

  . أو ف 

ل لاـة دقيقـة مـن خ ت منظمـة ومتابعاظ بسـجلا فحتــلا ابعـة عمليـات التوريـد بدقـة وامت ( 3

 . الآلي الحاسـب 

وط فـوازم للتأكـد مـن مطابقتهـا للمواصــلل م المـواد الواردة والا المشـاركة فـي است ( 4 ات والشر

 . عـد مـن قبـل القسـم المعنـيوالكميـات الـواردة بأمـر الشـراء الم

اء بأفضل ا ( 5  . ـاوضة على ذلكفوقات والملسعار وأفضل ال الشر

ت  لا ت وافيـة وكافيـة عـن تعاملا اظ لهـم بسجفحتــلا قات ممتـازة مـع المورديـن والااظ بعفحتــلا ا ( 6

 . الجمعيــة معهم

 . إعادة الطلبستخدامه عند لا ن كل مورد ـة مستمرة مفدراسة أسعار التوريد بص  ( 7

نقـل أو  ) ـة الحقيقيـة للشـراء مـع تقديـر للمصاريـف العامـة من فتسـعتر الـوارد علـى أسـاس التكلـ ( 8

 . ( تخليص أو غتر ذلك

اء من قبل المندوبير  ومحاسبتهم   ( 9  . مراقبة الشر

اء السنوية ( 10  . إعداد ومتابعة خطط الشر
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اء : ( 6)المادة   إجراءات الشر

اء لا است ( 1  . وفق النموذج المعتمد بالجمعية م طلب الشر

 . ـيد فاء الطلب وتوقيع رئيس القسم المستفالتأكد من استيـ ( 2

 . دارة الماليةل التأكد من إفادة ا ( 3

ي مستودع الجمعية لا التأكد من عدم وجود ا ( 4
 . حتياج ف 

 . حية لا اعتماد الطلب من صاحب الص ( 5

 سجلات الموردين : ( 7)المادة 

يات سـجتعـــد إدارة   المشـــتر
ا
ــا الجمعيـــة والذيـــن يتميـزون  صـناف التـــي تحتاجهـل بأســـماء المورديـــن ل ل

م بتحديــث هــذا الســجل بشكل مستمر ودوريايـفـدرة والكـبالقـ  . ـة والســـمعة الطيبــة، وتلتر 

اء : ( 8)المادة   تجزئة الشر

يات أو ح ـل ــن اتجـوز بــأي حـــال مـلا  قـــة ـييـــر طريغتض ر غعمـال أو الخدمـــات بــــال وال تجزئـــة المشـــتر

  .عمال أو الخدمـاتل داء ال الشـــراء أو التعاقـــد 

اء( 9)لمادة ا   :ضوابط عملية الشر

ناســبة،  ء المسـتلزمات بقصـد الوفـاء بمتطلبـات الجمعيـة، وبمراعـاة حـدود التخزيـن المرا يكـون شـ

الموازنــة   اداتء فـي حــدود اعتمـرا ـيلية. ويكـون الشـغعتمـــادات المخصصـــة لذلـــك بالموازنــة التشلا وا

يات إجـراءات الشـراء قسـام بالجمعيــة المختلـــة وعلــى أن تتولــى إدارة المشـلبمعرفــة مــدراء ا   والتعاقد. تر

 :  اللائحةمام ببنود لإلا( 10)المادة 

لمـام بهـــا أو  ليعـد عـــدم ا لا و  اللائحةلمــام بأحــكام هــذه لامليــن فــي مجــال الشــراء ايتعيــن علــى جميــع الع

را مقبو لا طـلا عـدم ا  . تهــا الفلمخ لا ع عليهـا متر

اء(11)المادة    :قواعد الشر

يات الجمعيــة وتنـ أعمــال يجب مراعاة  يــذ مــا تحتاجــه الجمعية مــن مشــروعات و فعند تأميــن مشــتر

 ة. ساسية التاليــل القواعــد ا

وافــر فيهــم الشــروط التــي  سســات الراغبيــن فــي التعامــل مع الجمعية و تتؤ فراد والملجميــع ا ( 1

اء. ة عند ـدم المسـاوارص متسـاوية ويعاملـون علـى قفهلهــم لهــذا التعامــل يتمتعون بــؤ ت   الشر

ي نـ ( 2
س الوقت عند ف تمكير  جميع المتنافسير  مـن الحصـول علـى معلومات كاملة وموحدة وف 

ها للجمعية، ويحـدد ميعـاد واحـد لتقديـم  اء مواد أو خدمات مطلوب توفتر أي عملية شر

 ض. العـرو 

ياتها وتنـ ( 3 ا تحتاجــه مــن أعمــال مــع مشــروعاتها وم ــيــذ فتتعامــل الجمعيــة فــي ســبيل تأميــن مشــتر

عمــال أو ل ـل الــذي تقــع فــي نطاقــه اسســات المرخــص لهــم بممارســة العم ـؤ فراد والمال

يات الا  . زمةلالمشــتر

اء أو تأمير  ا ( 4  . سعار السائدة ل تزيد عن ا لا عمال بأسعار عادلة ل يجب أن يتم الشر

وط والمواصـ إلالتعاقد بموجبها وا العروض يجوز قبول   لا ( 5  . ات الموضوعيةفطبقا للشر

هليـن العامليـن فـي  ؤ كبـر عـدد ممكـن مـن المل سـح المجـال فـي تعاملهـا فعلـى الجمعيـة أن تـ (6

 .سسـات معينـة ؤ يقتصـر تعاملهـا مـع أشـخاص أو م لا ـذي يجـرى التعامـل فيـه بحيـث النشـاط ال
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اء خطة ( 12)المادة   : الشر

يات بإعداد خطـة الشـراء السـنوية فدارات المختلــل بالتنسـيق مـع ا  ة بالجمعيـة، يقوم مدير المشتر

حقـــة،  لا العمـل بموجبهـا فـي الســنة الللجمعيـة ويتـم البـدء فـي إعدادهــا قبـل انتهـاء السـنة الماليـة ليتـم 

ـراء وللحصـول علـى ـة الشوتهـــدف إلـــى عـــدم تجميـــد أمــوال وأصــول الجمعيـــة وكذلـــك التخطيـط لعملي ـ

 . سـعار ل وأفضـل ا ضأفضـل العـرو 

اء ( 13)المادة   : عقود الشر

اء مع المورد بعد ا ي العقد البنود  لا ختياره حسب المعايتر المعتمدة، عند إبرام عقود الشر
بد أن تتوفر ف 

 : التالية

 . أسماء وبيانات أطراف العقد وتاريخه ومكان تحريره ( 1

وط والمواصـالمواد أو  ( 2  . ات والكميات المتعلقة بها فالخدمات المطلوبة و الشر

 . خرى لهذه المواد والخدماتل المواد أو الخدمات والتكاليف ا سعر  ( 3

 . طريقة السداد والدفعات  ( 4

ي حال التوريد على دفعات ( 5
  . تاريــــخ التوريد، ويمكن أن تكون بتواريــــخ متعدد ف 

وط التسليم ( 6   . مكان وشر

ي  ل ية على استخدام بعض المواد أو ادريب الكوادر المعنطريقة نقل المعرفة وت ( 7
جهزة التر

ي غتحتاج لعمل أو تشـ
اف   . يل احتر

ضمان المنتجات والصيانة وخدمات ما بعد البيع، وتزويد الجمعية بآلية حـظ المواد  ( 8

 .الحساسة 

ـــات أو عــدم فل ببنـود العقــد كالتــأخر فــي التوريــد أو عـدم مطابقــة المواصلاخــل غرامـات ا ( 9

 ل ومعالجته لاخل ات وغتر ذلك وآلية التعامل مع افـي الكمي فرقتــزام بالشــروط أو الـــللاا

 . الطرفير   لا ـوضير  بذلك من كفشخاص المال لتوقيع على العقد من قبل ا ( 10

اء ( 14)المادة  : المهام التفصيلية لعملية الشر

  ة: المهام التنظيمية الداخلي -أ 

اء من الجهة المعنية بالجمعية متضمنا  (1)  استقبال طلب الشر

وط والكميات لكل صنففالمواص                    . ـات والشر

اء وفق النموذج المخصص لذلك لا است (2)  . م طلب الشر

 اء الطلب للموافقات والتوقيعات المطلوبة فالتأكد من استيـ (3)

 المالية الدارةالتأكد من إفادة  (4)

 حية  لا ب الصعتماد الطلب من صاحا (5)

 : وليات القسمؤ مس -ب

اء والسياسات والتأجيل لكافة أنشطة الجمعية وإداراتها لائحة تطبيق  ( 1  . الشر

ي  ( 2
اء الموضحة ف  ي أنظمة الجمعية ا اللائحةاتباع إجراءات الشر

 . خرى والتقيد بها ل و ف 

اء  ( 3 اء واللوازم للتأكد من مطابقتها لا سجب والاحتفاظمتابعة عمليات الشر ـات فللمواصت الشر

ي 
اء المقدم من القسم المعت  ي أمر الشر

وط والكميات الواردة ف   . والشر



  

يات لائ    9  /   5 حة المشتر

  

اء بأفضل ا ( 4  .اوضة على ذلكفوقات والمـلسعار وأفضل ال الشر

ي تقييم الموردين بشكل دقيق ف راسة أسعار التوريد بصـد ( 5
 ة مستمرة من كل مورد بما يساعد ف 

خرى ال مع تقدير قيمة التكاليف  اءقية للشر ة الحقيف أساس التكلـتسعتر المواد الموردة على ( 6

ها  .كالنقل والتخزين وغتر

اء  (7  . متابعة الخطط السنوية للشر

 

اء( 15) المادة    :طرق الشر

 التية: ء بإحدى الطرف ا يتم الشر 

 مر المباشر ل ا ( 1

 ممارسة ال ( 2

 المناقصة المحدودة   ( 3

 قصة العامة المنا ( 4

: ( 16) المادة  اء بالأمر المباشر  الشر

والتعاقـد   فاوضـال المباشــر بالمـورد والتــتصـلا ــر إتمـام عمليــة الشــراء با مــر المباشل المقصـود بالشــراء با

اء بامـع غيـره  لاتــدون حاجـة إلـى إجـراء اتصـامعـه ب هـذه  مر المباشر وتتبـعل مـن المورديـن ويتطلب الشر

 : التيةت لا الطريقـة فـي الحـا

ين ألف ريال(  20) حتر مبلغ  ضالمباشر المقرر دون عرو  اءحد الشر  ( 1  . عشر

اؤها لدى جهة واحدة محتكرة لها ل وجود ا ( 2  . صناف المراد شر

 . صناف المطلوبة من مصدر حكومي وحيد عندما تكون ال  ( 3

يات متدنية   ( 4  . قصة المحدودة أو الممارسةتحتمل إجراءات المنا لا عندما تكون قيمة المشتر

 . أو الخدمات المستحدثة لتجربتها واختبارها  الصناف ( 5

طلبـه رضهـا الحاجـة الملحـة علـى أن يقتصـر الشـراء علـى أقـل قـدر تتفالتـي تـ الصنافشـراء  ( 6

ي إجـ
 . خـرى ال  قء بالطـر ا ر ءات الشـا ر الحاجـة حتـى تسـتوف 

 ة:  بالممارساء الشر ( 17)المادة 

مــع مجموعــة مــن المورديــن،   ضاو فالمقصـود بالشـراء بالممارسـة هـو إتمـام عمليــة الشــراء بعــد التــ

ـذه الطريقـة قل، ويمكن اختيار هلهلة على اؤ ث جهات ملا أسعار من ث ضبحيـث يـتم إحضـار عـرو 

 تية: الآ ت فـي الحـالا 

هــا إلا ي تتميــز بناحيــة فنيــة عمال التــل صناف أو اال  ( 1 أخصائيون وفنيــون  لا يســتطيع توفتر

 معينــون 

بأسعار غيـر   ضمناقصـة عامـة، وتكون جميع العرو عمال المطلوبة فـي ال صناف أو ال عند طرح  ( 2

 . يسـمح الوقـت بطرحهـا فـي مناقصـة عامـة أخـرى لا مقبولـة، و 

ي طبيعتها أن يكو ال  ( 3
ي تقتض 

 . ؤها من أماكن إنتاجها ان شر صناف التر

ي لا صناف والمقاو ال  ( 4
 ةتقديرية مع تكاليف إجراء المناقصتتناسب قيمتها ال لا ت والخدمات التر

للجمعية أن مصلحــة الجمعية تقضــي بعــدم طرحهــا فــي   فيذيصناف التـي يـرى المديـر التنـال  ( 5

 مناقصــة عامــة 
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الحـا  مـن  أي  توافـر  حالـة  اللا وفـي  بالممارس ــت  للقيــام  لجنــة  تشكيل  يتم  المـدير سـابقة،  مــن  بقــرار  ة 

مــع  تهـم  اـهـم وختر فير  الذين تتناسـب وظائف، ويراعــى فــي تشــكيل هـذه اللجنـة أن تضـم الموظـفيذيالتنـ

كير  صناف المطلوبة وأهميتهـــا، وتقـوم اللجنـــة بعمـل محض  يوضــح  ل طبيعــة ا أســماء المورديــن المشـتر

بــه اللجنـة ، ويجــب أن يدعــم المحضـر بالمسـتندات   يـاضلــة بينهــم، ثــم مــا توصــفبالممارســة، و أســس الم

ي ال  بالاختيار أن التوصيـــة    يلاحظجعـة، و  را ه؛ لتكـون تحـت تصـرف جهـة المالدالـة علـى مـا جـاء في
تعـــد  لا    تر

 .ذي للجمعيةفيبعــد اعتمادهــا مــن قبل المدير التنـ إلا ة نهائيــ

اء بالمناقصة المحدودة( 18)المادة   : الشر

اكالمناقصــة المحــدودة هــي إحــدى أنواع المناقصات التــي يقتصــر     فيهـــا علـــى عـــدد محـــدود مـــن الاشتر

ايـــة الماليـــة  فختيـــار الكـلا ــى أن يراعـــى فـــي هـــذا اعلـ ( المورديــن أو بعضهــمـن بســجل كالمقيديــ) المورديـــن 

جراءات المنظمـة  ل وتسـرى علـى هـذا النــوع مـن المناقصـة جميـع القواعـد وا ،والســـمعة الحســـنة

اكعـوة المورديـن ، حيـث يتـم دالعلامبوسائل  العلانللمناقصـة العامـة، فيمـا عـدا شـرط  فـي  للاشتر

 .المناقصـة المحـدودة ويسـلم باليـد

اء بالمناقصة العامة( 19)مادة ال  : الشر

جـــراءات التـــي تهـــدف إلـــى توجيــه ل ، وتتضمن سلسـلة مـن اراء الشـ قمـن طـر قة المناقصــة العامــة هي طري

كوا فـي الصـالدعـوة إلــى عامــة المورديـن   وذلـك لتوفيـر   قـة موضـوع المناقصـة؛فالمحتمليـن لكـي يشـتر

 سـعار. ل وصـول إلــى أفضــل الشــروط وا عنصـر التنافـس فيمــا بينهــم، بقصــد ال

جـراءات فـي حالـة الشـراء بالمناقصـة العامـة تبـدأ بتشـكيل اللجـان التالية ل ويجـب اتبـاع سلسـلة مـن ا

 : يذي فر من المدير التنـبقرا

وط طرحها  ( 1 وط المناقصة وشر  لجنة إعداد شر

  ضريــــغ العرو فجنة فتح المظاريف وتـل ( 2

ي العطاءات المقدمة  ( 3
 لجنة البت ف 

  :الموردين اختيار معايتر ( 20)لمادة ا

 الهمية: معايتر أساسية مرتبة حسب  أ( 

 المورد صاحب أفضل سعر  ( 1

ي المكان  ( 2
 والزمان المتـق عليهماموثوقية التسليم ف 

ي يقدمها المورد  ( 3
 جودة المواد أو الخدمات التر

امالبالانتاجية للوفاء ل القدرة ا ( 4  تتر 

ي للموردغمكان الموقع الجـ ( 5
 راف 

يات ومنها ب(   : معايتر ثانوية تقدرها إدارة المشتر

 ( التجربة السابقة) السابق  ءالدا  ( 1

 سياسة الضمان وخدمات ما بعد البيع  ( 2

 لسمعةا ( 3

ي التعامل ( 4
 المرونة ف 

 القدرات التنظيمية والتقنية  ( 5

 

 



  

يات لائ    9  /   7 حة المشتر

  

 

 : مصفوفة المقارنة بير  الموردين( 21)المادة 

بير  كل  فرقوفة توضح الـفمن وضع مصـلابد  لتوريد المواد أو الخدمات،هلير  مؤ عند حض الموردين ال

 : ـوفة العناصر التاليةفمورد وآخر، وتتضمن المص

ي الصف  ( 1
 على يتضمن أسماء الموردين ال  الفقر

 يتضمن معايتر المقارنة   اليمير   الولالعمود  ( 2

 . يتضمن مجموع درجات كل مورد  الختر الصف  (3

 

 : طريقة السداد ( 22)المادة 

يات التـي تزيـد قيمتهـا عـنال تحريـر الشـيكات هـو الطريقـة يعتبـر  (1  ساسـية فـي سـداد قيمـة المشـتر

  .مسـمائة ريـال( خ5000) 

 ثت اسـتلا و يجـوز فـي حـا
 
يـذي، إذا كـان مـن المتعـذر  فبقـرار مـن المـدير التنـ نائية أن تـدفع القيمـة نقـدا

 .محض  بذلكتحريـر الشـيك للمـورد، على أن يحرر 

يات التـي  ( 2 ريـال تكـون عـن طريـق الـدفع ( 500) تزيـد قيمتهـا عـن   لا أولوية سداد قيمة المشـتر

 . النقـدي المباشـر، مـا لـم يطلـب المورد إصدار شيك بذلك

جـل أو الـدفع بعـد  تتعامـل الجمعيـة فـي سـداد مسـتحقات جميـع المـوردين بطريقـة الـدفع الآ  ( 3

  .م، مـا لـم يـنص العقـد مـع المورد على غتر ذلكسـتلا الا 

ي تتضمن عدة  ( 4
ي حال العقود التر

ـيذ أو فللتن مراحليتم السداد على شكل دفعات متتالية ف 

 . نص على ذلك بالعقد التوريد، وي

اء (23)المادة     :سلفة الشر

يات أو مــن يـو  مــن أجــل شــراء  الصندوق نقديــة مــن أمــير  ه الحصــول علــى ســلـة فــظيجــوز لمــدير المشــتر

ويد أمير  الصندو   
ي تفبالـ قبعــض المــواد أو الخــدمات ، على أن يقوم بتر

بت عملية  ثواتتر والسندات التر

 .اء والسدادالشر 

ونيةلإلاد الخدمات اسد( 24) المادة    :كتر

ونيةعملية سداد قيمة الرسـوم والـرخص والخـدمات  الصندوقيتول أمير   عـن طريـق إيـداع  اللكتر

المبـالغ المطلوبـة فـي حسـابه الشخصـي فـي البنـك، ومـن ثـم سـداد قيمـة الخـدمات أو سـداد الرسـوم 

اء والسداد وإقـث، وطباعـة السـندات التـي تتنفيذها المطلوبـة  المعاملة، وتوقيع   فالبـت عمليـات الشر

 . ـيد على اكتمال العمليةفالقسم المست

اء عن طريق ا( 25)المادة   نتلشر   :الإنتر

يات  نـت، بموجـب ل المـواد أو الخـدمات عـن طريـق اعمليـات شـراء  تنفيذ يجوز لمدير المشتر طـرق نتر

 : التالي ء على النحو ا وتكون أولوية الشر  .المتبعـة بالجمعيـة الشـراء

ا ا ( 1  بعة. المت اءالشر  قعمل الجمعية حسب طر  قالمحيطة بنطا قء الوجاهي من السو لشر

اء عن طريق ا ( 2 نت من الموردين داخل المملكة العربية السعودية المعروفير  ل الشر نتر

اهة والسمعة الحسنة   . بالمصداقية والت  

اء عن طريق  ( 3 نت من الموردين من خارج المملكة المعروفير  ال الشر اهة  نتر بالمصداقية والت  

  .والسمعة الحسنة
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 : الضمان وخدمات ما بعد البيع( 26)المادة 

يات أن يحـرص علـ ( 1 مة المـواد والخـدمات لا ى حصـول الجمعيـة علـى ضـمان سـعلـى مـدير المشـتر

علـى ، علـى أن يحـرر ذلـك فـي وثيقـة خاصـة أو الحصـول الاستخدامولـى مـن لـتـرة افال لالخـ

ة إصفهـذه ال لالـرة معينـة، يتـول المـورد خـتفوثيقـة ضـمان لـ وفقا لما   نفقتهعطال على ل ح الا ـتر

 . هو متعارف عليه 

ــي علـى مـدير  غجهـزة والمعـدات التـي تحتـاج إلـى صـيانة دوريـة أو وقائيـة، ينبل عنـد شـراء ا (2

يات الحصـول ضـمان خدمات ما بعد البيع كا لصيانة والتحديث والتطوير، وأن تكون المشـتر

 . خدمات ما بعد البيع أحد معايتر تقييم الموردين 

ي التوري( 27)المادة 
 
 : دالتأخر ف

ي حال تأخر الموردين عن  ( 1
يجب أن يتضمن العقد تاريخا محددا لتسليم المواد والخدمات، ف 

امـاتهم بالتسـليم فـي الوقت المحدد، فإن ذلك يض   دي ؤ بمصلحة الجمعية وقد يالوفـاء بالتر 

اماتهـا تجاه عم الخلال إل توقف العمل، أو يجتر الجمعية علـى  . آخرين  لاءبالتر 

ي ينبـ ( 2
، يتضمن غرامة أو تعويغ  ي

ي التوريـد بمـا  أن ينص العقد على بند جزائ 
لا  ض عن التأخر ف 

   كمـن قيمـة العقـد إن لـم يكـن هنـا( %20) يتجـاوز عـن 
 
علـى الجمعيـة، وفـي حـال نشـوء  ضـررا

ضـرار التـي تسـبب بهـا  ل حـق بالمطالبـة بـالتعويض عـن اعـن التـأخر، فللجمعيـة ال جضـرر نـات

وع بالشواهد ر سـبب مـانع مقنـع ومشــ كالمـورد نتيجـة تـأخر عمليـة التسـليم، مـا لـم يكـن هنـا

ي ت
رات التأختر الخارجة عن ثالتر  . دةالرابت متر

  :ف مع أحد الموردينلاالخ( 28)المادة  

ـات أو أسـعار أو كميـات المـواد أو  فف مـع أحـد المـوردين حـول شـروط أو مواصـلافـي حـال نشـوء خـ

اضـي، وإن تعـذر ذلـك فيلجـأ الطرفـلاالخـدمات المطلوبـة، تلجـأ الجمعية إل حـل الخـ  إلـى  ير  ف بالتر

ي السو  راعىهـة، ويزامحكمـير  ذوي خبـرة ون
ي حال تعقفـي ذلـك العـرف السائد ف 

ف  ر حـل الخـلاذ، وف 

، يمكـن اللجـوء إلـى الجهـات الرسـمية داخـل المملكـة بمـا فيها الجهات القضائية  . عـن طريـق المحكمـير 

يات( 29)المادة   : الدورة المستندية للمشتر

اء من  ( 1 اء موضح بهاغالر  الدارةطلب شر ي الشر
 وكمياتها  الصنافـات فمواص  بة ف 

  المستفيد توقيع رئيس القسم  ( 2

 حية صاحب الصلا دارة ال موافقة  ( 3

يات   ( 4  توجيه الطلب إل إدارة المشتر

يات على عرو  ( 5 ي ذلك طر  راعىي وت القلث جهات على لا أسعار من ث ضتحصل إدارة المشتر
ق ف 

 . ء المتبعةا الشر 

اء للمورد الذي  ( 6 يات أمر شر صناف ل ، وتوضح فيه االاختيار وقع عليه تحرر إدارة المشتر

 والكميات المطلوبة  

اء صناف طبقا ل يتم توريد ا ( 7 ي تحدد لمر الشر
وط  المواصفاتأو التعميد والعقود التر والشر

 والكميات

مستودع  صناف الجديدة إل المستودع بموجب نموذج إدخال صنف إل الل يتم إدخال ا ( 8

 . وفواتتر السداد  والاستلامـحص فـوعا بمحض  الفمش
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اء إل اواتتر و فيتم إرسال الـ ( 9 صدار شيك باسم المورد  ل دارة المالية ل كافة وثائق عملية الشر

 .بقيمة البضاعة الموردة

ي البنك  ( 10
ي حسابه ف 

 . يتم تسليم الشيك إل المورد، وإن تعذر ذلك، يتم إيداعه ف 

ي السجيتم تسجيل  ( 11
ي سجل الموردينلا العملية ف 

 .ت وتسجيل المورد ف 

 : أحكام عامة (30)المادة 

هـو الجهـة   الجمعية التعاونية متعددة الاغراض رضا بمحافظة الجموميعتتر مجلس إدارة  ( 1

 . التنفيذية دارة ل توصـية مـن أحـد أعضائه أو من ا، بنـاء علـى اللائحةالمخولـة بتعـديل هـذه 

 

 ( 2اعتماد مجلس الإدارة في محضر الاجتماع رقم ) 
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